Wir tiber uns

Die Deutsche Angestellten-Akademie ist seit mehr
als 65 Jahren als gemeinnitziger Weiterbildungs-
trager auf dem Sektor der beruflichen Aus-,

Fort- und Weiterbildung tatig. Wir sind bundesweit
mit rund 400 Kundenzentren vertreten.

Alle Mitarbeiterinnen der DAA verflgen Uber eine
langjahrige fachliche und padagogische Erfahr-
ung. Die standige Aktualisierung fachlicher sowie
methodisch-didaktischer Kenntnisse und Fahig-
keiten ist durch deren regelmaBige Weiterbildung
gewahrleistet.

Uber 4 Millionen Menschen haben bis heute mit uns
die Voraussetzungen fur inre berufliche Zukunft ver-
bessert und sich weitergebildet.

Qualitatssiegel

Die Deutsche Angestellten-Akademie ist nach der
AZAV (Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung
Arbeitsférderung) zertifiziert und zugelassen fur

die Durchfuhrung von MaBnahmen der Arbeitsfor-
derung.

Sie ist eine gemeinnUtzige Bildungseinrichtung.
Sitz der Gesellschaft ist Hamburg.

Information und Beratung

Deutsche Angestellten-Akademie
DAA Miinchen

Dom-Pedro-StraBBe 6

80637 Munchen

Internet  daa-muenchen.de

Individuelle Terminvereinbarung:
Telefon 089 401 920 500
Fax 089 401 920 590
E-Mail job.club@daa.de

Unsere Anmeldezeiten

Montag bis Freitag 09:00 - 12:00 Uhr
Montag bis Donnerstag 13:00 — 16:00 Uhr

lhr Weg zu uns
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Bewerbung ganz individuell

Sie suchen eine neue Beschéftigung und Ihre Bewer-
bungsunterlagen entsprechen nicht mehr den
aktuellen Anforderungen. Sie wiinschen sich Unter-
stUtzung im Bewerbungsverfahren oder Sie wissen
nicht so genau, wohin es beruflich gehen soll?

Up To Date unterstutzt alle Arbeitssuchenden aus
allen Berufsbereichen bei Ihren Anliegen rund um das
Thema Bewerbung.

Unser Angebot

Wir priifen und Uberarbeiten mit lhnen bereits vor-
handene Bewerbungsunterlagen oder erarbeiten
gemeinsam mit Ihnen neue, individuelle Unterlagen,
die zielgerichtet auf in Frage kommende Stellen
formuliert sind. Sie erhalten einen individuellen und
ausdrucksstarken Bewerbungsauftritt.

AuBerdem beraten wir Sie in Sachen Selbstver-
marktung und Bewerbungsstrategien, bereiten
Sie intensiv auf Vorstellungsgesprache vor und
unterstitzen Sie im Bewerbungsprozess. Dabei
lernen Sie lhre Fahigkeiten wirkungsvoll und selbst-
sicher zu vermarkten und dadurch Ihr Selbstvertrauen
zu stérken.

Stellen Sie in Absprache mit der Arbeitsvermittiung
ganz nach lhrem personlichen Bedarf lhr individu-
elles Bewerberpaket zusammen.

lhr personlicher Coach unterstiitzt Sie
individuell dabei:

e cinem Arbeitgeber im Bewerbungsprozess deutlich
zu machen, was Sie zu bieten haben

¢ |hre personliche Bewerbungsstrategie zu
entwickeln

¢ |hre Kenntnisse und Fahigkeiten zu Uberprufen

e |hre Starken und den Wert gemachter Erfahrungen
zu erkennen, ,Schatze” zu heben und Alternativen
zu entwickeln

e quer” zu denken und nach Arbeitsmdglichkeiten
und neuen Tatigkeitsfeldern zu suchen

e die passende Beschaftigung auf dem Arbeitsmarkt
zu finden

Individuelles Bewerbungscoaching

Die nachfolgenden Module sind separat buchbar.

Modul: Selbstvermarktungs- und

Bewerbungsstrategien

e Erarbeitung beruflicher Perspektiven und
Alternativen zu bisherigen Tatigkeiten

e Moglichkeiten der Stellensuche

e Sichere Selbstprasentation

Dauer: 10 Coachingeinheiten

Modul: Vorbereitung Vorstellungsgesprach
Positiver Eindruck mittels Mimik und Gestik
Spezielle Fragen im Vorstellungsgesprach
Typischer Aufbau eines Gesprachs

e Vertrags- und Gehaltsverhandlungen

e |nfos zum Assessmentcenter

Dauer: 10 Coachingeinheiten

Modul: Erstellung individueller
Bewerbungsunterlagen

e Anschreiben, Lebenslauf, Deckblatt
Abstimmung auf Stellenanforderungen
Initiativbewerbungen

E-Mail- und Online-Bewerbungen
Treffende Formulierung

e Ansprechende Gestaltung

Dauer: 10 Coachingeinheiten

Modul: Up To Date Express

Die Inhalte richten sich nach Ihrem individuellen

Bedarf und kénnen z. B. folgende Themen

umfassen:

e Bewerbungsmappen-Kurzcheck

e Erstellung von Bewerbungsunterlagen

e Moglichkeiten der Stellensuche erdrtern

e UnterstUtzung bei der Suche nach passenden
Qualifizierungsangeboten

Dauer: 5 Coachingeinheiten

Coachingzeiten

Montag bis Freitag: 08:00 - 18:00 Uhr
Abend- und Samstagstermine sind nach
Vereinbarung moglich.

Fordermoglichkeiten

Die Kosten konnen von Ihrem Kostentrager Uber-
nommen werden. Bei einer Zusage erhalten Sie
einen Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein
(AVGS).



